FORMULAIRE NORMALISÉ DE PROCEDURE
DEVANT LE TRIBUNAL STATUANT EN MATIERE DE PETITES CREANCES 

Requête aux fins de saisine du tribunal statuant en matière de petites créances

Litige dont la valeur n’excède pas F CFA cinq millions (5 000 000)

(Articles 768-1 et suivants du Code de procédure civile commerciale sociale administrative et des comptes tel que modifié et complété par la loi n°2020-08 du 23 avril 2020 portant modernisation de la justice)

Formulaire A.1-Demandeur Personne Physique, N° de 1, 1-1, 1-2, …1-4

Votre identité en tant que (demandeur / demanderesse) : 

► Si vous êtes une personne physique, remplissez les rubriques suivantes : 

Madame I__I   Monsieur I__I

Votre patronyme (nom de famille) : ____________________________________________________        

Vos prénoms : __________________________________________________________________________            

Vos date et lieu de naissance : I__I__I__I__I__I__I__I___I    à                

Votre nationalité :___________________________________________________________

Votre profession : ________________________________________________________________________ 

Enseigne de votre entreprise individuelle (facultatif) : ______________________________   

Votre adresse : __________________________________________________________________________             

Complément d’adresse : _____________________________________________________ Boîte postale  I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Commune :______________________

Pays :__________________                

Votre adresse électronique : _______________________@___________________________      

Votre numéro de téléphone :        I__I__I__I__I__I__I__I__I

A.2- Demandeur Personne Morale

► Si vous êtes une personne morale, remplissez les rubriques suivantes : 

Forme de la société (SA, SARL, SNC, SCI, SCP…) : ___________________________________________

Dénomination : __________________________________________________________________________             

Représentée par : _______________________________________________________________________  

Qualité du représentant légal (Gérant, Directeur Général, Administrateur général ...): _________________________________________________

Adresse du siège social : _________________________________________________________________           

Boîte postale : I__I__I__I__I__I__I__I

Commune :______________________

Pays :__________________ 

Votre adresse électronique :______________________@___________________________      

Votre numéro de téléphone : I__I__I__I__I__I__I__I__I

Formulaire B.1- Défendeur Personne Physique, N° de 2, 2-1, 2-2, …2-4

► Si votre adversaire est une personne physique, remplissez les rubriques suivantes :   

Madame I__I   Monsieur I__I 

Son nom de famille (nom de naissance) :_________________________________________        

Ses prénoms : __________________________________________________________________________            

Sa nationalité : ________________________________________________________________________

Sa profession : ________________________________________________________________________             

Enseigne de son entreprise individuelle (facultatif) : ___________________________________________   

Son adresse : ___________________________________________________________________            

Complément d’adresse : __________________________________________________________________ 

Boîte postale  I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Commune :______________________Pays :__________________                

Son adresse électronique : _______________________@___________________________      

Son numéro de téléphone : I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I

B.2- Défendeur Personne Morale

► Si votre adversaire est une personne morale, remplissez les rubriques suivantes : 

Forme de la société (SA, SARL, SNC, SCI, SCP…) : ___________________________________________

Dénomination : __________________________________________________________________________             

Représentée par : _______________________________________________________________________             

Qualité du représentant légal (Gérant, Directeur Général, Administrateur général): _____________________________________________________________

Adresse du siège social : __________________________________________________________________            

Adresse électronique : _______________________@___________________________      

Numéro de téléphone : I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Boîte postale I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Commune :______________________

Pays :__________________  

B.3- Pluralité de Défendeurs 

Si vous avez plusieurs adversaires : identité de l’autre adversaire (défendeur) 

► Si votre autre adversaire est une personne physique, remplissez les rubriques suivantes :   

Madame I__I   Monsieur I__I 

Son nom de famille (nom de naissance) : ____________________________________________________        

Ses prénoms:_______________________________________________________________            

Sa nationalité : ________________________________________________________________________

Sa profession : ________________________________________________________________________             

Son adresse : __________________________________________________________________________             

Complément d’adresse : __________________________________________________________________ 

Boîte postale  I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Commune :______________________

Pays :__________________                

Son adresse électronique : _______________________@___________________________      

Son numéro de téléphone : I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I

B.4- Autre défendeur Personne Morale 

► Si votre autre adversaire est une personne morale, remplissez les rubriques suivantes : 

Forme de la société (SA, SARL, SNC, SCI, SCP…) : ___________________________________________

Dénomination : __________________________________________________________________________             

Représentée par : _______________________________________________________________________             

Adresse du siège social : __________________________________________________________________            

Adresse électronique : _______________________@___________________________      

Numéro de téléphone : I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Boîte postale: I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Commune: ______________________

Pays :__________________  

Formulaire C- Convocation devant le tribunal, N°3, 3-1, 3-2…3-5
Vous demandez la convocation de votre adversaire (du défendeur) devant le tribunal de première instance I__I le tribunal de commerce I__I de : ______________________________               

Vous souhaitez obtenir : __________________________________________________________________

L’objet de votre demande ne doit pas dépasser F CFA 5 000 000 : 

Exposez brièvement les motifs de votre demande : 

Indiquez les pièces sur lesquelles se fondent votre demande : 

Tentative préalable de résolution amiable du litige : 

I__I Tentative de conciliation ; 

I__I Tentative de médiation ; 

I__I Tentative de règlement amiable. 

Formulaire D- Comparution à l’audience – Représentation – Assistance – Consentement à la transmission électronique, N° 4, 4-1, 4-2…4,5
Vous devez comparaître à l’audience.

A défaut de comparution :

1- votre requête peut être radiée ;

2- votre adversaire peut obtenir qu’un jugement soit rendu à votre encontre sur votre propre requête et les seuls éléments produits par lui.
Vous pouvez comparaître en personne I__I

Vous pouvez également vous faire assister ou représenter devant le tribunal I__I : 

 ► par un avocat, I__I

[Maître] [Nom], ____________________________________________________  avocat(e), dont le cabinet est situé [adresse] ______________________________________________ 

 ►par une personne de votre famille (conjoint ou parent jusqu’au troisième degré inclus), I__I

[Nom et Prénoms] :__________________________________________________________

[adresse] :_________________________________________________________________

 ► un préposé fondé de pouvoir de votre société I__I. 

[Nom et Prénoms] :__________________________________________________________

[adresse] :_________________________________________________________________

Votre représentant, s’il n’est pas avocat, doit justifier d’un pouvoir spécial qui lui donne qualité pour vous représenter au cours de la procédure. En pratique, ce pouvoir est établi par écrit, suivant la formule : « Je soussigné(e), X, donne pouvoir à Y, (préciser le lien de parenté, d’alliance ou de subordination) pour me représenter dans le litige qui m’oppose à Z devant la juridiction de W ». 

Consentement à la transmission électronique des avis, récépissés, convocations I__I

ATTESTATION SUR L’HONNEUR 
Je soussigné(e) (prénom, nom) :______________________________________________            certifie sur l’honneur que les renseignements portés sur ce formulaire sont exacts. 

Fait à :                                Le  I__I__I__I__I__I__I__I__I 

Signature
